TASNIF DISI
gﬁl‘l‘lu
V//

R 1T N—

ELEKTRONIK iMZA SORUMLUSU TAAHHUTNAMESI

BiLGEM
Elektronik Sertifika islemleri icin Yetkilendirilen E-imza Sorumlusu/Sorumlulan
Asagidaki tabloya islemler icin yetkilendirilecek sorumlularin bilgilerini yaziniz. (En az 1, en fazla 3 kisi atanabilir)
T T
Adi Soyadi:
T.C. Kimlik No:
E-posta:
Telefon:
imzalar:
Daha dnce yetkilendirilmis E-imza Sorumlusu/Sorumlular
Eski Kurum E-imza Sorumlunuz varsa asagidaki seceneklerden birini secip, bosluklari doldurunuz.
Not: Onceden tarafimiza bildirilmis bir kurum e-imza sorumlunuz varsa bu kisma eski yetki bilgilerinin yazilmasi gerekmektedir. Aksi takdirde bilgisi
yazilmayan eski sorumlunun yetkileri kaldirilacaktir.
T T
Adi Soyad:
Yetki: Devam etsin Kaldirilsin Devam etsin Kaldirilsin Devam etsin Kaldirilsin
Muhasebe/Harcama Sorumlusu
Fatura ile ilgili islemler ile ilgilenecek kisinin bilgileri bu alana girilmelidir.
Adi Soyadi: T.C. Kimlik No:
E-posta: Telefon:
imza :
Kurum Onayi (Kurum Yetkili Bilgileri)
Kurumumuz ihtiyaglari dolayisiyla talepte bulunacagimiz sertifikalarin islemlerinde yukarida adi, soyadi ve iletisim bilgileri
verilen kisi/kisiler Kurum vyetkilisi olarak yetkilendirilmistir. Yukarida yazili bilgilerin dogru oldugunu, dogru olmamasi
durumunda dogacak bitiin zararlardan Kurumumuzun sorumlu oldugunu beyan ederim.
Kurum Adi: Tarih:
Adi/Soyad: Muhur-imza:
Unvan:
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Acgiklamalar

e Bu taahhitname, Kurum E-imza Sorumlularinin yapacagi islemleri belirlemek amaciyla olusturulmustur.

e Kurum E-imza Sorumlusu, bagl bulundugu Kurum adina, ¢alisanlariicin Nitelikli Elektronik Sertifika ile ilgili basvurular
gerceklestiren ve Nitelikli Elektronik Sertifika slreclerini takip eden kisidir.

e Kurum E-imza Sorumlusu; Kurum personelinin elektronik imza siparisleri, faturalar, islemlerin durumu gibi konularda bilgi
almak icin TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi (Kamu SM) tarafindan kendilerine atanan Musteri iliskileri ve is
Gelistirme Uzmani ile telefon veya bilgi@kamusm.gov.tr adresi Gzerinden iletisime gecebilir.

» Bu forma onay veren kisiler, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu geregince, kisisel verilerinin TUBITAK BILGEM
tarafindan islenmesine iliskin Kamu SM Web Sayfasinda yer alan KVKK Aydinlatma Metni’ni okuyarak beyan etmis oldugu kisisel
verilerinin bu kapsamda islenmesini kabul eder.

e Bireylerin islemleri ile ilgili E-imza Sorumlulari, kullanicilari Kamu SM ¢agri merkezinden bilgi alabilecekleri yoninde
bilgilendirmekle yikiimludir. islemlerin kesintisiz ve saglikl bir sekilde yiritilebilmesi icin Misteri iliskileri ve is Gelistirme
Uzmanlari sadece Kurum E-imza Sorumlulari ve st dizey yoneticilerle gorisebilmektedirler. Son kullanicilar bilgi almak icin Cagri
Merkezi ile iletisime ge¢melidir.

e Evraklarin soft olarak Kamu SM mail adresine génderimi ve iletisim bu formda belirtilen e-posta adresi Gizerinden yapiimalidir.
Kurum E-imza Sorumlulari Kamu SM’nin sundugu Nitelikli Elektronik Sertifika hizmeti icin kurumu adina kurum personeli igin
basvuruda bulunabilir, kurum personelinin basvurularini onaylayabilir ve herhangi bir nedenden dolayi reddedip Kamu SM’ye
gondermeyebilir. Kamu SM’ye génderilen her tirli basvuru talebine iliskin sorumluluk E-imza Sorumlusuna aittir. Bu durumlarla
ilgili herhangi bir uyusmazlik durumunda Kamu SM’nin higbir sorumlulugu olmayacaktir.

e Kurum E-imza Sorumlusu, Kamu SM tarafindan istenen evraklarin eksiksiz olarak doldurup génderilmesinden sorumludur.
Paylasilacak bilgi ve belgeler bilgi@kamusm.gov.tr'ye gdnderilecektir.

o imzasiz/mihirsiiz, kasesiz, eksik doldurulan evraklar kesinlikle kabul edilmeyecektir. Kurum E-imza Sorumlusu, Nitelikli
Elektronik Sertifika Basvuru Listesi’ni formatini bozmadan dolduracak, sertifika basvurusu yapacak olan kisilerin bilgilerini eksiksiz
ve dogru bir sekilde Kamu SM’ ye génderecektir. E-imzali olarak gonderilecek listeler E-imza Sorumlusunun sertifikasi ile
imzalanarak, e-posta ile gonderilecektir. Eger E-imza Sorumlusunun e-imzasi yoksa, excelin ¢iktisi alinacak, imzalanacak ve kase/
muhr basilacaktir. Bu islak imzali evrak taratilarak, listenin .xls/.xlsx uzantili dosyasi ile birlikte e-posta ile
bilgi@kamusm.gov.tr'ye gonderilecektir. Excellerin islak imzali asil nishalari ise posta yolu ile gbnderilecektir. Eksik ve yanlis
gonderilen bilgilerden E-imza Sorumlusu yikimluduar. Yanlis ve eksik bilgilendirmeden dogan sorunlardan Kamu SM sorumlu
tutulmayacaktir.

e Siparis sayisi, Basvuru Listesi’ne eklenen kisiler ve Akilli Kart Okuyucu TirU alanindan segilen kart okuyucuya gére
belirlenecektir. Excelde bulunan YEDEK kisminin segilmesi durumunda, belirtilen kisiye sertifika ve kart okuyucu adedi 2(iki)ser
adet olarak uretilecek/gonderilecektir. Basvuru listesindeki kisilerden hatasiz olarak gonderilenler igin sistemimize kayitlari
yapilacak olup, bu kisilere Basvuru Erisim Parolasi gonderilecektir. Bu parola ile kisiler Basvuru Formu ve Taahhitnamelerini
dolduracaklardir.

Kurum Onayi (Kurum Yetkili Bilgileri)

Yapilacak islemlerin yukaridaki aciklamalar dogrultusunda yapilacagini, aksi durumda dogacak butiin zararlardan
kurumumuzun sorumlu oldugunu beyan ederim.

Kurum Adi: Tarih:
Adi/Soyadi: Miihir-imza:

Unvan:
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e Kisilerin doldurmus oldugu Basvuru Formu ve TaahhUtnamelerde belirtildigi Gzere Kurum; 6lim, isten ayrilma vb. gibi
nedenlerle Sertifika sahibinin Sertifikasi’ni iptal ettirebilir. Bu islem, Kurumun yetkilendirdigi Kurum E-imza Sorumlulari
tarafindan yapilabilecektir. E-imza Sorumlusu, e-posta ile e-imzali iptal listesi gdnderebilir. iptal islemi ile ilgili Kamu SM’nin
herhangi bir sorumlulugu olmayacaktir. Yanlis gdnderilen tim iptal taleplerinde sorumluluk E-imza Sorumlusuna aittir.

e Kurum E-imza Sorumlulari tarafindan gonderilen Nitelikli Elektronik Sertifika talepleri Kurumu adina kabul edilir.

e Kurum E-imza Sorumlusu yerinde olmadigl zamanlarda islemleri yedek sorumluya iletmelidir. islemlerde aksama
yasanmamasi icin yedek sorumlu onceden tayin edilmelidir. Aksi takdirde yasanacak gecikmelerden Kamu SM sorumlu
olmayacaktir.

« Sertifika Gretimi yapilabilmesi icin, ilgili kanun ve mevzuatlarda belirtildigi sekilde, kisiye ait e-imzali ya da islak imzali basvuru
formunun Kamu SM’ye ulasmasi gerekmektedir. Kurum E-imza Sorumlulari, bireylerin doldurdugu islak imzali Basvuru Formu
ve TaahhUtnameleri Kamu SM’ye posta ile gondermelidir. E-imzal doldurulan formlar ise, sisteme otomatik olarak
dismektedir. Herhangi bir evrak génderimi yapilmasina gerek kalmamaktadir.

e Kurum E-imza Sorumlulari Kamu SM e-posta adresi tzerinden gelen duyurularin, bilgi maillerinin, ilgilileri ile paylasiimasi
konusunda sorumludur. Aksi takdirde yasanacak aksakliklardan Kamu SM sorumlu olmayacaktir.

 Sertifika bitis stresine 3 ay kala sertifika sahiplerinin Kamu SM’de kayitli e-posta adreslerine gonderilen uyari mailine
istinaden, sertifika yenileme basvurulari yapilabilecektir. Basvurular yine E-imza Sorumlulari tarafindan Basvuru Listesi'nin
doldurulmasiyla baslatilacaktir. Basvurularin zamaninda yapilmamasindan kaynaklanan aksaklik ve zararlardan Kamu SM
sorumlu olmayacaktir.

* Yenileme bagvurularinin, kisilerin sertifikalarinin bitis tarihine 4(dort) ay kala yapilmasi gerekmektedir.

e Kurumsal e-posta alanina varsa kisiye ait kurumsal e-posta adresi yazilmalidir. Yoksa kisinin kendisine ait 6zel e-posta adresi
yazilmasi gerekir.

e Kurum E-imza Sorumlulari, Kamu SM rapor sayfalarindan raporlari kontrol ederek kurumun tretimleri ve basvurulari ile ilgili
durumlari takip edebilirler. Sertifika suresi bitecek olan kullanicilar igin, 6nceki sertifikanin siresi bitmeden yenileme
basvurularini actirmak, sertifika alimindan vazgecilmis olan kisilerin siparislerini iptal ettirmek, Kurum E-imza Sorumlusunun
sorumlulugundadir. Yenileme basvurularinin yapilmasi ile ilgili gecikmeler Kamu SM’nin sorumlulugunda degildir.

e Kurum E-imza Sorumlusu, fatura calismalari esnasinda kurumundaki ilgili birimleri ile Kamu SM arasindaki iletisimi
saglamalidir. Fatura icin gdnderilen mailleri takip etmek, bu maillere aninda dénls saglamak ve herhangi bir sorun varsa bunu
ilgili birimi ile birlikte inceleyerek Kamu SM’ye bildirmekle yikimludur. Aksi takdirde dogacak aksaklklardan Kamu SM sorumlu
degildir.

e Kurum E-imza Sorumlulari ve/veya Muhasebe/Harcama Yetkilileri, kuruma ait faturayi teslim alarak yasal stresi icerisinde
odenmesini saglamak icin faturayr ilgili birimlerine iletmekle sorumludur. Faturanin teslim alinmamasl ve slrecin
baslatilmamasi ile ilgili Kamu SM’nin herhangi bir sorumlulugu olmayacaktir.

¢ Bu form, eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda doldurulmali ve Kurumda imza yetkisi olan kisi tarafindan imzalanmalidir.

Kurum Onayi (Kurum Yetkili Bilgileri)

Yapilacak islemlerin yukaridaki aciklamalar dogrultusunda yapilacagini, aksi durumda dogacak biitlin zararlardan
kurumumuzun sorumlu oldugunu beyan ederim.

Kurum Adi: Tarih:
Adi/Soyadi: Muhur-imza:

Unvan:
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