TASNIF DISI
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v

BILGEM

KURUM ELEKTRONIK iMZA SORUMLUSU TAAHHUTNAMESI

Elektronik Sertifika islemleri igin Yetkilendirilen E-imza Sorumlusu/Sorumlulari

Asagidaki tabloya islemler icin yetkilendirilecek sorumlularin bilgilerini yaziniz. (En az 1, en fazla 3 kisi atanabilir)
T YR
Adi Soyadi:
T.C. Kimlik No:
Dogum Tarihi:
E-posta:

Telefon:

imzalar:

Mevcut Kurum E-imza Sorumlusu/Sorumlulari

Mevcut Kurum E-imza Sorumlunuz varsa asagidaki segeneklerden birini segip, bosluklari doldurunuz.

Not: Onceden tarafimiza bildirilmis Kurum E-imza Sorumlunuz varsa bu kisma yetki bilgilerinin yazilmasi gerekmektedir. Bilgisi yazilmayan Kurum
E-imza Sorumlularinin yetkileri kaldirilacaktir.

TR I
Adi Soyad:

Yetki: Devam etsin Kaldirilsin Devam etsin Kaldirilsin Devam etsin Kaldirilsin

Muhasebe/Harcama Sorumlusu

Fatura ile ilgili islemler ile ilgilenecek kisinin bilgileri bu alana girilmelidir.

Adi Soyad: T.C. Kimlik No:
E-posta: Dogum Tarihi:
. Telefon:
Imza:

Kurum Onayi (Kurum Yetkili Bilgileri)

Kurumumuz ihtiyaclari dolayisiyla talepte bulunacagimiz sertifikalarin islemlerinde yukarida adi, soyadi ve iletisim bilgileri
verilen kisi/kisiler Kurum yetkilisi olarak yetkilendirilmistir. Yukarida yazili bilgilerin dogru oldugunu, dogru olmamasi
durumunda dogacak butln zararlardan Kurumumuzun sorumlu oldugunu beyan ederim.

Kurum Adi: Tarih:
Adi Soyadi:
' Miihir/imza:
Unvan:
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Aciklamalar

¢ Bu taahhltname, Kurum E-imza Sorumlusunun yapacagi islemleri belirlemek amaciyla olusturulmustur.

e Kurum E-imza Sorumlusu, bagh bulundugu Kurum calisanlari icin Nitelikli Elektronik Sertifika ile ilgili basvurulari
gerceklestiren ve Nitelikli Elektronik Sertifika streclerini takip eden kisidir.

e Kurum E-imza Sorumlusu; sertifika basvurusunda bulundugu/bulunacagl Kurum personelinin elektronik imza
siparisleri, faturalar ve sertifikalarla ilgili tim islemlerle ilgili bilgi almak icin TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon
Merkezi (Kamu SM) tarafindan kendilerine atanan Musteri iliskileri Uzmani ile bilgi@kamusm.gov.tr adresi tizerinden
iletisime gecebilir.

* 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu geregince, kisisel verilerinin islenmesine iliskin bilgilendirme, Kamu
SM web sitesi KVKK Aydinlatma Metni sayfasinda yer almaktadir.

e Kurum E-imza Sorumlusu, bireysel islemler icin kurum personelini bilgilendirmekle yukimliddr. Bireysel islemler
icin https://kamusm.bilgem.tubitak.gov.tr web sitemiz Gzerinden, bilgi@kamusm.gov.tr adresine e-posta gondererek
veya 444 5 576 numarali ¢cagri merkezimiz araciligl ile tarafimiza erisim saglanabilecegi konusunda tim personeli
yonlendirmelidir.  Musteri iliskileri Uzmanlari Kurum E-imza Sorumlusu ve Kurum yéneticileri ile gorisme
saglamaktadirlar.

e Talebin Kamu SM e-posta adresine gonderimi ve Kamu SM ile iletisim, bu formda belirtilen e-posta adresi
Gzerinden yapiimalidir. Kurum E-imza Sorumlusu kurum personeli adina sertifika basvurusunda bulunur, kurum
personelinin basvurularini onaylayabilir/reddedebilir. Kamu SM’ye goénderilen her tirld basvuru talebine iliskin
sorumluluk Kurum E-imza Sorumlusu'na aittir. Bu durumlarla ilgili herhangi bir uyusmazlik durumunda Kamu SM’nin
hichbir sorumlulugu olmayacaktir.

e Kurum E-imza Sorumlusu, Kamu SM tarafindan istenen evrakin eksiksiz olarak doldurup goénderilmesinden
sorumludur. Paylasilacak bilgi ve belgeler bilgi@kamusm.gov.tr adresine gonderilecektir.

* imzasiz, mihirsiiz/kasesiz, eksik doldurulan evrak kesinlikle kabul edilmeyecektir. Kurum E-imza Sorumlusu,
Nitelikli Elektronik Sertifika basvurularini Kamu SM resmi web sitesinde belirtilen sekilde iletmelidir. Sadece
basvurusu hatasiz olarak gdnderilen kisiler icin kayit yapilacaktir. Eksik ve yanlis gonderilen bilgilerden Kurum E-imza
Sorumlusu yakimltdur. Yanlhs ve eksik bilgilendirmeden dogan sorunlardan Kamu SM sorumlu tutulmayacaktir.

e Siparisteki Nitelikli Elektronik Sertifika ve Akilli Kart Okuyucu sayisi Kurum E-imza Sorumlusu tarafindan
belirlenecektir. Basvuru esnasinda YEDEK kisminin secilmesi durumunda, belirtilen kisiye sertifika ve kart okuyucu
adedi 2 (iki)ser adet olarak Uretilecektir ve gbnderilecektir.

e Kisilerin doldurmus oldugu Basvuru Formu ve Taahhltnamelerde belirtildigi Gzere Kurum; 6lim, isten ayrilma vb.
gibi nedenlerle sertifika sahibinin sertifikasini iptal ettirebilir. Bu islem, Kurumun yetkilendirdigi Kurum E-imza
Sorumlusu tarafindan yapilabilecektir. Kurum E-imza Sorumlusu, sertifika iptal islemi yapmak istiyorsa e-posta ile e-
imzali iptal listesi géndermelidir. iptal islemi ile ilgili Kamu SM’nin herhangi bir sorumlulugu olmayacaktir. Yanlis
gonderilen tim iptal taleplerinde sorumluluk Kurum E-imza Sorumlusuna aittir.

e Kurum E-imza Sorumlusu tarafindan yapilan Nitelikli Elektronik Sertifika basvurulari Kurumu tarafindan yapiimis
sayllacaktir.
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e islemlerde aksama yasanmamasi icin Kurum tarafindan birden fazla Kurum E-imza Sorumlusu tanimlanabilir. Tim
Kurum E-imza Sorumlulari ayni yetkiye ve sorumluluga sahip olacaktir. Tek E-imza Sorumlusu tanimli olmasindan
kaynakl durumlarda (yerinde olmama, gorevinden ayrilma vb.) yasanabilecek gecikmelerden Kamu SM sorumlu
degildir.

e Sertifika Uretimi yapilabilmesi icin, ilgili kanun ve mevzuatlarda belirtildigi sekilde, kisiye ait e-imzali ya da islak
imzali basvuru formunun Kamu SM’ye ulasmasi gerekmektedir. Kurum E-imza Sorumlusu bireylerin doldurdugu islak
imzall Bagvuru Formu ve Taahhitnameleri Kamu SM’ye posta ile gdndermelidir. E-imzali/E-onayli doldurulan formlar
ise, sisteme otomatik olarak dismektedir. Herhangi bir evrak gonderimi yapilmasina gerek kalmamaktadir.

e Kurum E-imza Sorumlusu Kamu SM e-posta adresi (zerinden gelen duyurularin, bilgi maillerinin, ilgilileri ile
paylasiimasi konusunda sorumludur. Aksi takdirde yasanacak aksakliklardan Kamu SM sorumlu olmayacaktir.

e Yenileme basvurulari, kisilerin sertifikalarinin bitis tarihine 6(alti) ay kala yapilabilir. Basvurular yine Kurum E-imza
Sorumlusu tarafindan Kamu SM resmi web sitesinde belirtilen sekilde baslatilacaktir. Basvurularin zamaninda
yapilmamasindan kaynaklanan aksaklk ve zararlardan Kamu SM sorumlu olmayacaktir.

e Kurumsal e-posta alanina varsa kisiye ait kurumsal e-posta adresi yaziimalidir. Yoksa kisinin kendisine ait 6zel e-
posta adresi yazilabilir.

e Kurum E-imza Sorumlusu, Kamu SM rapor sayfalarindan raporlari kontrol ederek Kurum’un dretimleri ve
basvurulari ile ilgili durumlari takip edebilir. Sertifika slresi bitecek olan kullanicilar icin, dnceki sertifikanin siresi
bitmeden yenileme basvurularini actirmak, sertifika alimindan vazgecilmis olan kullanicilarin siparislerini iptal
ettirmek, Kurum E-imza Sorumlusunun sorumlulugundadir. Yenileme basvurularinin yapilmasi ile ilgili gecikmeler
Kamu SM’nin sorumlulugunda degildir.

e Kurum E-imza Sorumlusu, fatura calismalari esnasinda Kurum’undaki ilgili birimleri ile Kamu SM arasindaki iletisimi
saglamalidir. Fatura icin gonderilen e-postalari takip etmek, bu e-postalara aninda dénis saglamak ve herhangi bir
sorun varsa bunu ilgili birimi ile birlikte inceleyerek Kamu SM’ye bildirmekle yuktumladir. Aksi takdirde dogacak
aksakliklardan Kamu SM sorumlu degildir.

e Kurum E-imza Sorumlusu ve/veya Muhasebe/Harcama Yetkilisi, Kurum’a ait faturayi teslim alarak yasal suresi
icerisinde 6denmesini saglamak icin faturayi ilgili birimlerine iletmekle sorumludur. Faturanin teslim alinmamasi ve
sirecin baslatiimamasi ile ilgili Kamu SM’nin herhangi bir sorumlulugu olmayacaktir.

e Bu form, eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda doldurulmali ve Kurum’da imza yetkisi olan kisi tarafindan
imzalanmalidir.

Kurum Onayi (Kurum Yetkili Bilgileri)

Yapilacak islemlerin yukaridaki agiklamalar dogrultusunda yapilacagini, aksi durumda dogacak bultin zararlardan
kurumumuzun sorumlu oldugunu beyan ederim.

Kurum Adi: Tarih:
Adi Soyadi:
Unvan: Miihiir/imza:
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